
Réussir un exposé

Étape 1 : Les recherches
• Utilisez plusieurs sources : Internet, dictionnaires, encyclopédies, manuels... 
• Pendant vos recherches, sélectionnez les pages ou articles intéressants, prenez des notes

au fur et à mesure de vos recherches afin d'éviter le copier/coller.
• Recherchez (et notez) la définition des mots que vous ne connaissez pas. 
• Référencez vos recherches (indiquez la source). 

Pour vous répartir  les  tâches...  Chaque membre  du groupe choisit  une source et  y  fait  ses
recherches. Mettez ensuite vos recherches en commun. 

Étape 2 : La rédaction
• Faites un plan.
• Évitez les répétitions.
• Proposez un sommaire, une introduction, une conclusion, l'énoncé des sources.
• Faites des transitions entre chaque partie. 

Pour  vous  répartir  les  tâches...  Le  choix  du  plan  doit  être  fait  en  commun.  Puis,  chaque
membre  du  groupe  peut  s'occuper  d'une  partie.  Enfin,  lisez  votre  travail  à  vos  camarades.
Chaque membre du groupe doit connaître le contenu de chaque partie. 

Étape 3 : Les illustrations
• Elles sont indispensables mais elles doivent trouver leur utilité : elles ne sont pas là pour

décorer votre présentation mais pour illustrer vos propos. 
• Mettez une légende (titre du tableau et artiste par exemple)
• Sélectionnez des documents variés (textes, images, schémas, cartes, vidéos...)
• Présentez,  analysez  à  l'oral  les  images,  notamment  les  cartes,  tableaux  et  schémas.

Préparez cette partie au préalable.
Pour vous  répartir  les  tâches...  Au choix :  soit  vous  illustrez  votre  propre  partie,  soit  vous
illustrez  la  partie  préparée  par  un autre  membre  du  groupe.  Vous  pouvez  également  vous
répartir les supports : un membre du groupe s'occupe des cartes, un autre des schémas...

Étape 4 : La présentation orale
• Vous pouvez garder un support sous les yeux sur lequel vous noterez l'essentiel de vos

idées (en cas d'oubli). Mais ne restez pas fixé sur ce support.
• Il faut que chacun ait son support pour éviter de se passer les feuilles. 
• Vous devez connaître le contenu du texte de chacun pour savoir quand parler et pouvoir

répondre aux éventuelles questions. 
• Regardez la classe, parlez de façon claire et distincte, pas trop vite. 



• Dynamisez votre présentation en faisant passer des objets, des photos...
• Préparez-vous aux éventuelles questions. 

Pour vous répartir les tâches... Chaque membre du groupe doit prendre la parole. Il faut que le
temps  de  parole  soit  équilibré.  Vous  pouvez  présenter  la  partie  que  vous  avez  préparée  et
intervenir pour analyser les images illustrant la partie d'un autre camarade afin de dynamiser
l'exposé.

Quelques derniers conseils
• Variez  les  supports  d'un  exposé  à  l'autre :  affiche,  diaporama,  prezi,  vidéo,  mise  en

scène...
• Conservez plusieurs sauvegardes sur plusieurs clés de votre travail. Chaque membre du

groupe doit avoir une sauvegarde.
• Enregistrez votre travail au fur et à mesure. 
• Si vous proposez une vidéo, mettez le fichier en MP4 pour qu'il soit lisible par tous. 
• Nommez correctement vos sauvegardes pour les retrouver facilement. Ne gardez que la

version finale. 
• Relisez-vous plusieurs fois et, si possible, faites relire votre travail par un camarade qui

n'a pas participé à cet exposé. 
• Même si vous vous répartissez les tâches, mettez régulièrement votre travail en commun

(sur les heures d'étude, le midi au CDI, pendant les heures d'aide et accompagnement,
pendant les temps proposés par les professeurs pour le travail sur les exposés...).

• Le prezi permet de travailler en groupe tout en restant chez soi. Dans ce cas, n'oubliez
pas de noter l'adresse mail et le mot de passe communs.


