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Luret dlaccneil dun staglaire
A emporter chaque jour sur le lieu de stage accompagné de la convention de stage.

Les réponses doivent étre rédigées correctement.

6, rue Rémy Goetgheluck
Institution Notre Dame de Lourdes 59114 Steenvoorde

0328433313
ndlourdes59.secretariat@orange.fr

Nom Prénom Classe

Objectifs

Je découvre 'organisation d'une organisation (entreprise, association, collectivité...).

J’analyse mon expérience et je conserve une trace écrite de ma séquence
d’observation en milieu professionnel.

Je travaille les compétences du socle commun suivantes :

Compétences du socle Tres bonne Maitrise \YENI] Maitrise

maitrise satisfaisante fragile insuffisante

Domaine 1 : Ecrire pour construire sa pensée, argumenter

Domaine 3 : S’engager et assumer des responsabilités

Domaine 3 : Exprimer ses émotions et ses sentiments

Domaine 3 : Comprendre les raisons de I'obéissance aux
regles et a la loi

Adapté a partir du livret ONISEP ‘exploiter la séquence d’observation en milieu professionnel’
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FOLIOS — PARCOURS AVENIR

1. DECOUVERTE DU MONDE PROFESSIONNEL DANS L’ENTREPRISE

MON IDENTITE
==Y 41010 =] A 110 1.0 I

DAte 8 NAISSANCE . ... ettt e e ettt e
AdreSSE PEISONNEIIE & .o e e
TEIEPhoNe du dOMICIIE : ... e

Nom du professeur PriNCIPal & ..o

IDENTITE DE L'ENTREPRISE
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Nom du/ de la responsable de I'entreprise @ .......coiiiii i,

Nom du/ de la tuteur/tutriCe POUr C& StAgE & . .oiviiii i e

MA RECHERCHE DE STAGE
Comment ai-je eu connaissance de l'existence de cette entreprise ?

Comment me suis-je présenté-e a l'entreprise ? (seul-e ou accompagné-e, avec un CV, une
lettre de motivation, tenue vestimentaire particuliere...)
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PRESENTATION DE L'ENTREPRISE

Quelle est l'activité principale de l'entreprise ?

Ou classer l'entreprise d'accueil de mon stage ? (plusieurs cases a cocher) :

Administration? Entreprise?

Publique O O
Privée O O
Production de biens O O
Services O O
Distribution | O

Administration® : organisation qui propose des services non marchands (services chargés du
fonctionnement de I'Etat ou d’une collectivité ; activités comptables, juridiques, secrétaires...).

Entreprise? : organisation qui produit des services ou des biens a destination de clients ou usagers
dans un but commercial.
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LE PERSONNEL DE L'ENTREPRISE

L'ENTREPRISE ET SES METIERS

Je cite quelques noms de métiers exercés dans l'entreprise :

En considérant les 3 grandes fonctions dans une entreprise qui sont : produire, commercialiser et
administrer, j'écris chaque métier cité en I'associant a son activité principale et sa fonction dans
I'entreprise dans le tableau suivant :

Produire Commercialiser Administrer

Transformer la matiére en produit

Transformer le travail en service

Améliorer la qualité du produit ou du
service

Etudier de nouveaux produits

Réduire les colits de production

Faire connaitre les produits de I'entreprise

Assurer la distribution des produits

Vendre au meilleur prix

Livrer les produits

Diriger

Gérer

Approvisionner
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INTERVIEW D'UN PROFESSIONNEL
Interview de (NOM dE 1A PEISONNE) & .. ..uiniii e e e et ne s
Autorisation de filmer l'interview (pour diffusion uniquement au forum des métiers du collége) :
O Oui O Non
Autorisation de prendre des photos (pour diffusion uniguement au forum des métiers du collége) :
O Oui O Non
S F= W] £0] (=171 (o o S PP

Quelles qualités doit-on développer pour exercer cette profession ?

A partir du site www.onisep.fr/Decouvrir-les-metiers (voir Fiches métiers), j'explique si son
parcours correspond a la formation habituelle.


http://www.onisep.fr/Decouvrir-les-metiers
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2. COMPTE-RENDU DE L’OBSERVATION

JE DECRIS MES ACTIVITES DANS L'ENTREPRISE

lerjour:
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J'ANALYSE MES ACTIVITES
Les activités décrites a la page précédente correspondent-elles a ce que j'avais imaginé ?
O Exactement O Pas tout a fait O Pas du tout

Explique pour quelles raisons :

Trés bien Bien Moyen Insuffisant

J'ai su rapidement ou aller et & qui O (| O O
m'adresser dans l'entreprise

J'ai su poser des questions, faire preuve O O O O
de curiosité

J'ai fait preuve de ponctualité

J'ai eu une relation cordiale avec chaque O (| (| O
personne rencontrée dans l'entreprise

Ce stage d'observation en entreprise m'a-t-il aidé a préciser mon projet professionnel ?
a Oui O Non

Pourquoi ?
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3. APPRECIATION DU STAGE PAR L’ENTREPRISE

Cachet de |'entreprise

Nom et signature du/ de la tuteur/ tutrice :

Quelle est votre fonction dans I'entreprise (ou intitulé de poste) ?

Trés bien Bien Moyen Insuffisant

Comportement général (présentation, O O O O
politesse)

Motivation, intérét, esprit d'observation

Ponctualité

Relations avec le personnel

Quelle appréciation pouvez-vous donner sur la globalité du stage ?

Merci de votre participation.
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4. EVALUATION DU STAGE AVEC MES PARENTS

Nom et signature du parent :

Merci de votre participation
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5. EVALUATION DU STAGE PAR LE/ LA PROFESSEUR-E PRINCIPAL-E

Nom du professeur-e principal-e :
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